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ミーティングに参加または開始　　

「全建・オンライン・システム」ガイド（各主催窓口用）
１．セッティング手順

「全建・オンライン・システム」の主催窓口は全建センターの設定するアドレスを有
しなければなりません。
＜例＞yoshino@zenken-center.page
　　　＊＊＊＊@zenken-center.page
＊＊＊＊の部分は原則として各人の名前が入ります。
※このメルアド１件に対して毎月費用が発生します。営業、コンサルタントなどお客様とのオンライン会議によって効率的な成果
を出してください。この費用は全建センターが負担します。
※参加者（管理組合役員等）にはネット接続に関わる以外の費用は発生しません。
※参加者はご自分のメルアドで会議に参加できますが、使い勝手の観点からビデオ会議システム提供会社の無料メールである
gmail アドレスを取得して、これを使うことを勧めてください。

２．運用手順
「全建・オンライン・システム」に参加する方法は、パソコンからとモバイルからの２
つの方法があります。

2-2. パソコンを用いる場合
①Meet サイトを開きます。
https://meet.google.com/
②会議コードを入力して
参加します。

2-1. 会議参加者に会議コードと開催スタート日時を参加者にメールで連絡しておきます。

2-３. モバイルを用いる場合
①スマホや ipad などにあらかじめ
Meet アプリをインストールして
おきます。
②会議コードを入力して
参加します。

※Meet の使い方を You Tube で学ぶには
https://youtu.be/5Epa_z_mqns
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会議の参加者を表示する

参加者を固定表示する

その他の設定（会議の録画、
動画の解像度の変更など）
を表示する
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会議の参加者とチャットする

参加者を削除する
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各アイコンの意味と使い方


